PREFEITURA DE BELO HORIZONTE
Secretaria Municipal de Servigos Urbanos

INSTRUQAO DE SERVICO 001/2011 - LICENCIAMENTO E FISCALIZAQAO DE ENGENHO DE PUBLICIDADE
Dispde sobre procedimentos para licenciamento e fiscalizagdo de engenhos de publicidade.

O Secretario Municipal de Servigos Urbanos, no uso de suas atribui¢cdes legais, considerando a necessidade de definir e
padronizar os procedimentos de licenciamento e fiscalizagdo de engenhos de publicidade,
RESOLVE:

Secdo | — Disposi¢des Gerais

Art. 1° - O licenciamento e a fiscalizagao de engenho de publicidade em logradouro publico ou em propriedade publica ou
privada seguirdo os procedimentos previstos nesta Instrugdo, observados os critérios legais estabelecidos na Lei n° 8.616/2003,
suas regulamentacdes e alteracdes posteriores.

§ 1° - O licenciamento de engenho de publicidade localizado na ADE Pampulha obedecera adicionalmente ao disposto no
art. 37 e seus paragrafos da Lei n°® 9.037/2005 e alteragdes posteriores.

§ 2° - O licenciamento de engenho de publicidade localizado da ADE Cidade Jardim obedecera adicionalmente ao
disposto nos artigos 19 e 20 da Lei n°® 9.563/2008 e alteragdes posteriores.

§ 3° - O licenciamento de engenho de publicidade obedecera adicionalmente as normas especificas estabelecidas pelo
Conselho Deliberativo do Patriménio Cultural do Municipio de Belo Horizonte, quando situado em edificag8es tombadas, em
conjuntos urbanos protegidos, em monumentos publicos, ou inserido nas Areas de Diretrizes Especiais referidas no inciso XV do
art. 266 da Lei n° 8.616/2003.

Art. 2° - Todo engenho de publicidade instalado no Municipio sera registrado pela Secretaria Municipal de Finangas no
CADEP - Cadastro de Engenho de Publicidade de Belo Horizonte.

Secdo Il - Do Requerimento

Art. 3° - O licenciamento de engenho de publicidade sera requerido junto & Geréncia Regional de Atendimento ao
Cidadédo - GEATEND, mediante apresentacao de requerimento préprio acompanhado da documentagao nele relacionada, e da
comprovacéo de quitacéo dos precos publicos de vistoria e de andlise e emissado da licencga.

§ 1° - O requerimento a que se refere o caput devera ser apresentado em formulario préprio padronizado pela Secretaria
Municipal Adjunta de Regulac&o Urbana, e disponibilizado na internet.

§ 2° - Para cada engenho de publicidade, devera ser preenchido um formulario de requerimento.

§ 3° - Os servicos de protocolo, abertura de processos, de emisséo de guias de arrecadacéo serdo efetuados por meio do
Servigo de Atendimento ao Cidadao — SAC ou Geréncia Regional de Licenciamento Urbanistico competente.

§ 4° - Em caso de engenho de publicidade sujeito a limitacdo do nimero de engenhos por face de quadra, nos termos do
§ 2° do art. 269 da Lei 8616/2003, o requerimento de licenciamento sera precedido de chamamento publico, observados os
procedimentos da Secdao Ill desta Instrugao.

§ 5° - Nas Secretarias Municipais de Administragdo Regional cuja GEATEND néo esteja estruturada para atendimento ao
cidadao, o licenciamento de publicidade sera requerido junto a Geréncia Regional de Licenciamento Urbanistico competente,
mediante apresentagdo de requerimento proprio acompanhado da documentacgédo nele relacionada, e da comprovagédo de quitagédo
dos precos publicos de vistoria e de analise e emisséo da licenca.

Art. 4° - O formulario de requerimento, a documentacao nele relacionada e a comprovacgao de quitagdo dos precos
publicos previstos serdo verificados no ato da apresentacgédo, e serdo recebidos formalmente mediante entrega de protocolo
eletrdnico ao interessado, para acompanhamento da andlise via Internet.

Paréagrafo Unico - Constatada qualquer pendéncia na apresenta¢éo dos documentos necessérios ndo sera efetuado o
protocolo, e toda a documentagao sera devolvida ao requerente, juntamente com o comunicado escrito da(s) pendéncia(s).

Art. 5° - Formalizado o protocolo e aberto respectivo processo administrativo, serdo dados os seguintes
encaminhamentos:

| - Para os requerimentos de licenciamento, renovagao e alteragéo de licenga: envio, para andlise, a geréncia regional
responsavel pelo licenciamento;

Il — Para requerimento de baixa de cadastro de engenho de publicidade: envio, para verificagdo da situagado local, a
geréncia regional responséavel pela fiscalizacao;

Paréagrafo Unico - Sendo requerida mais de uma licenga de engenho de publicidade pelo mesmo interessado e para o
mesmo local, sera aberto um Unico processo de licenciamento, exceto para licenciamento de engenho de publicidade publicitario
sujeito a chamamento publico.

Secdo Ill — Do Chamamento Publico

Art. 6° - O licenciamento de engenho de publicidade sera precedido de chamamento pablico sempre que o nimero de
interessados for maior que a quantidade de licengas passiveis de concessao por for¢a da limitagdo do nimero de engenhos por
face de quadra, nos termos do §2° do art.269 da Lei n°® 8.616/2003 e do §3° do art. 156 do Decreto n° 14.060/2010 e alteracdes
posteriores.

Art. 7° - A manifestacdo de interesse ficara caracterizada pelo protocolo de solicitagéo formal de abertura de chamamento
publico, em formuléario proprio, com identificagdo do solicitante, pessoa fisica ou juridica, e da face de quadra pretendida,
acompanhada da comprovacéo de quitacéo do preco publico de vistoria.

Paréagrafo tnico — Em func@o de demanda conhecida ou prevista, a Secretaria de Administragdo Regional podera realizar
chamamentos publicos para locais passiveis de licenciamento determinados, sem que haja manifestacéo de interesse por parte de
interessados.

Art. 8° - Protocolada a solicitag@o de que trata o art. 7°, a geréncia responséavel pelo licenciamento verificar4 se a face de
guadra esta disponivel para chamamento publico



Art. 9° - Estando a face de quadra disponivel para chamamento publico, a geréncia responséavel pela fiscalizacdo
verificara, mediante vistoria, a existéncia de local(is) que se enquadre(m) em uma ou mais das formas de instalagdo de engenho
de publicidade relativas aos incisos I, Il, VI, VIl e VIl do art. 269 da Lei 8616/2003, na face de quadra em questao.

Paréagrafo Unico - As informacdes levantadas em vistoria seréo registradas em cadastro informatizado.

Art. 10 - A geréncia responsavel pelo licenciamento comunicara formalmente o interessado da viabilidade ou ndo da
abertura de chamamento publico para a face de quadra pretendida.

Art. 11 - Atestada a existéncia de local(is) passivel(is) de licenciamento, ser4 aberto processo administrativo “Licitagdo —
Posturas Municipais”, em nome da Secretaria de Administracao Regional responsavel pelo ato, que sera encaminhado a Comissao
de Licitacdo de Licenciamento Urbanistico designada pelo Secretério de Administragdo Regional.

Art. 12 — A Comisséo de Licitagdo de Licenciamento Urbanistico procedera a elaboragéo e publicagédo do Edital de
Chamamento Publico, conforme modelo do Anexo IV desta Instrugéo.

Paréagrafo Unico - O objeto do chamamento publico sera a face de quadra onde se encontra o local pretendido para
instalagdo de engenho de publicidade.

Art. 13 — O chamamento publico seré realizado nos termos e condi¢es estabelecidos pelo respectivo Edital.
Paréagrafo Unico - Comparecendo somente um interessado, o processo sera simplificado, limitando-se a verificacéo da
documentagdo e valor da proposta, que devera ser, no minino, maior ou igual ao preco definido no Edital.

Art. 14 — Ao final do processo de chamamento publico, sera entregue ao vencedor, nos termos do Edital, o termo de
credenciamento em chamamento publico, necessario a abertura do processo de licenciamento de engenho de publicidade a ser
instalado na face de quadra em questao.

Art. 15 — A geréncia responsavel pelo licenciamento registrard em cadastro informatizado as informagdes relativas ao
chamamento publico e & licenca emitida.

Secao IV — Do Licenciamento

Art. 16 - A geréncia regional responsavel pelo licenciamento fara a analise dos pedidos de licenca de engenho de
publicidade com base no disposto no art. 1° desta Instrucéo, nas informacdes prestadas no formulario de requerimento, e na
documentagéo apresentada.

Parégrafo Gnico — E vedada a exigéncia de documentos néo relacionados no formulério de requerimento sem a prévia
autorizagdo da Secretaria Municipal Adjunta de Regulag&o Urbana.

Art. 17 - O processo de licenciamento de engenho de publicidade sujeito as delibera¢des do Conselho Deliberativo do
Patrimonio Cultural do Municipio de Belo Horizonte - CDPCM, nos termos do § 3° do art. 1° desta Instrucéo, terd o seguinte
encaminhamento:

| — Analise referente a legislagdo de posturas, pela geréncia regional responsavel pelo licenciamento, com emissédo de
relatério;

Il — Interface com a Diretoria de Patriménio Cultural da Fundagdo Municipal de Cultura - DIPC, para analise das
determinages estabelecidas em deliberacdes pelo Conselho Deliberativo do Patrim6nio Cultural do Municipio de Belo Horizonte -
CDPCMBH, e emissao de parecer, no prazo maximo de 10 (dez) dias contados do recebimento do processo;

Il — Concluséo da andlise pela geréncia regional responsavel pelo licenciamento.

Paréagrafo Unico — A Diretoria de Patriménio — DIPC, poderé a seu critério delegar as geréncias regionais de
licenciamento a analise das determinacdes estabelecidas em delibera¢des pelo CDPCM, nos casos em que ndo houver
obrigatoriedade de emisséo de parecer do CDPCM.

Art. 18 - N&o ser4 realizada vistoria prévia para fins de licenciamento ou de renovacéo da licenca de engenho de
publicidade, exceto para subsidiar chamamento publico.

Art. 19 - O prazo méximo para emissao da licenca ou de comunicado de indeferimento seréa:

| - de 60 (sessenta) dias, contados da data de protocolo do requerimento, nos casos que necessitem de chamamento
publico;
Il - de 30 (trinta) dias, nos demais casos.

Art. 20 - Deferida a solicitagcao de licenciamento, sera emitido o Documento Municipal de Licenga — DML, o que sera
comunicado ao licenciado através do protocolo eletrénico, e-mail ou correio.

Art. 21 - O DML tera validade de 1 (um) ano.

Art. 22 — Os engenhos de publicidade licenciados integrardo base de dados com georreferenciamento, de maneira a
possibilitar o controle das limitagdes do nimero de engenhos previstas no art. 269 da Lei 8.616/2003.

Art. 23 — Ap6s a emissdo do DML, a geréncia responsavel pelo licenciamento encaminhara copia da licenca a geréncia
regional responséavel pela fiscalizagao, para verificagdo da compatibilidade do engenho instalado com as condi¢Bes previstas no
licenciamento.

Art. 24 — Concluidos os procedimentos de licenciamento, o processo ser4 encaminhado a Secretaria Municipal Adjunta
de Arrecadacéo, para inclusdo e atualiza¢@o do engenho licenciado no Cadastro de Engenhos de Divulgacéo de Publicidade —
CADEP.

§ 1° — Compete exclusivamente a Secretaria Municipal Adjunta de Arrecadacéo a incluséo, a manutencao, a alteracéo e a
baixa dos engenhos de publicidade no Cadastro de Engenhos de Divulgacéo de Publicidade — CADEP.

§ 2° — A Secretaria Municipal Adjunta de Arrecadagéo tera o prazo méaximo de 5 (cinco) dias Uteis a partir do recebimento
do processo de licenciamento de engenho de publicidade para proceder a inclusao ou atualizacdo do engenho no Cadastro de



Engenhos de Divulgacéo de Publicidade — CADEP, e correlacionar o nimero do CADEP a respectiva licenga, disponibilizando a
informacé&o a geréncia regional responséavel pelo licenciamento.

Art. 25 — Concluidos os procedimentos de incluséo ou atualizagdo do engenho no Cadastro de Engenhos de Divulgagéo
de Publicidade — CADEP, o processo serd encaminhado & Secretaria de Administragdo Regional Municipal competente, que o
mantera sob sua guarda durante o periodo de vigéncia da licenca.

Secdo IV - Do Indeferimento

Art. 26 - A inobservancia de qualquer das condi¢cdes necessarias ao licenciamento, renovagéo, altera¢éo ou a baixa do
engenho de publicidade implicara indeferimento do pedido, o que serd comunicado mediante notificacdo pessoal do requerente ou
publicacdo no Diério Oficial do Municipio.

Art. 27 — Cabera recurso ao indeferimento, em primeira instancia, a Secretaria de Administracdo Regional Municipal
competente, e em segunda instancia, a Secretaria Municipal Adjunta de Regulagdo Urbana.
§ 1° - O prazo méaximo para interposi¢cao dos recursos previstos no caput serd de 15 (quinze) dias, contados da notificagcdo pessoal
do requerente ou da publicagéo no Diario Oficial do Municipio.

§ 2° - 0s recursos em primeira e em segunda instancias deverao ser julgados no prazo maximo de 2 (dois) meses,
contados do seu recebimento.

Art. 28 - Nao sendo apresentado recurso dentro do prazo, ou sendo o recurso julgado improcedente, 0 processo sera
encaminhado para o devido controle e acompanhamento, observados os procedimentos fiscais cabiveis.

Secdo V — Da Renovacgao

Art. 29 - O licenciado devera solicitar a renovagao da licenga dentro do prazo de validade da mesma, junto a Secretaria
de Administragdo Regional Municipal, mediante apresentacédo de requerimento nos termos do art. 3° desta Instrucéo.

Paréagrafo Unico — Caducaré a licenga passivel de renovacéo, independentemente de ato declaratério, quando néo for
apresentado pelo titular o respectivo requerimento de renovagédo dentro do prazo de validade da mesma.

Art. 30 — No caso de licenca concedida mediante chamamento publico, é assegurada somente a primeira renovacao,
apo6s o0 que sera necessario novo chamamento publico.

Art. 31 — A Secretaria de Administragdo Regional Municipal tera o prazo méximo de 15 (quinze) dias a contar da data de
protocolo para proceder a andlise e manifestar-se formalmente quanto ao pedido de renovagéo da licencga.

Art. 32 - A analise do pedido de renovagéo de licenga de engenho de publicidade se limitara a verificagdo da manutencéo
dos termos e condig8es da licenga originaria.

Paréagrafo Unico - Qualquer alteracdo quanto ao local de instalacéo, & dimenséo e a propriedade do engenho de
publicidade implica novo e prévio licenciamento.

Art. 33 — Deferida a solicitagdo de renovagao, sera emitido novo DML e tomados os procedimentos previstos no art. 16
desta Instrucgéo.

Paragrafo Gnico — O novo DML tera validade de 1 (um) ano contado a partir do dia subsequiente a data de vencimento do
DML anterior.

Secdo VI - Da Alteragéo e Baixa

Art. 34 - As alteragBes quanto ao local de instalagdo, a dimenséo e a propriedade do engenho de publicidade implicam
novo e prévio licenciamento.

Art. 35 - As demais alteragdes ndo elencadas no artigo anterior implicam prévia alteragdo do DML, mediante
requerimento e comprovagado de quitacdo dos pregos publicos de vistoria e de analise e emisséo da licenga, caso em que sera
mantida a data de validade do DML.

Paragrafo Gnico — o pedido de alteracéo sera analisado pela geréncia regional responséavel pelo licenciamento, que tera o
prazo de 15 (quinze) dias para se manifestar.

Art. 36 - ApOs a emissdo do DML, serdo adotados os procedimentos previstos nos artigos 16 a 18 desta Instrucao.

Art. 37 — A baixa de registro de engenho de publicidade sera requerida junto a Secretaria de Administragdo Regional
Municipal competente, mediante apresentagdo de requerimento proprio, no prazo méximo de 30 (trinta) dias a contar da retirada do
engenho ou da alteragdo que implique novo licenciamento nos termos do art. 27 desta Instrugao.

Art. 38 - Formalizado o protocolo do pedido de baixa, serdo adotados os procedimentos previstos no art. 5°, Il, desta
Instrucao.

Art. 39 — Constatada a retirada ou a alterag@o do engenho de publicidade pela geréncia regional responsavel pela
fiscalizacéo, serd dado o seguinte encaminhamento:

| - quando se tratar de engenho de publicidade licenciado, o processo sera enviado a geréncia regional responsavel pelo
licenciamento, que procedera ao cancelamento da licenga, e em seguida encaminhara o expediente a Secretaria Municipal Adjunta
de Arrecadacéo, que procedera a baixa do engenho de publicidade junto ao CADEP.

Il - quando se tratar de engenho de publicidade néo licenciado, o processo sera enviado a Secretaria Municipal Adjunta
de Arrecadacéo, que procedera a baixa do engenho de publicidade junto ao CADEP.

Paragrafo Unico - O proprietario ou responsavel pelo engenho sera cientificado da baixa mediante comunicado formal
expedido pela Secretaria Municipal Adjunta de Arrecadagao.

Secdao VII - Da Fiscalizagéo



Art. 40 — Os procedimentos de fiscalizac&o seguirdo as disposi¢6es do Titulo VII da Lei n® 8.616/2003, suas
regulamentagdes e alteragdes posteriores.

§ 1° - Os referidos procedimentos obedecerdo adicionalmente ao roteiro constante do Anexo | desta Instrugéo.

§ 2° - A interposi¢ao de recurso, o respectivo julgamento, e os atos administrativos decorrentes seguirdo adicionalmente o
regulamento das Juntas de Recursos Fiscais Urbanisticos de 12 e 22 Instancias.

Art. 41 - Os processos de fiscalizagdo deverdo ser instruidos com ficha de vistoria fiscal, conforme modelo constante do
Anexo Il desta Instrucéo.

Art. 42 — A geréncia regional responséavel pelo licenciamento encaminhard mensalmente relagéo das licengas vencidas a
geréncia regional responsavel pela fiscalizacao, para adogéo dos procedimentos fiscais cabiveis.

Secéao VIIl — Disposi¢des Transitorias
Art. 43 — Os processos de licenciamento ja abertos para locais sujeitos a limitagdo do nimero de engenhos por face de
guadra nos termos do § 2° do art. 269 da Lei 8616/2003, sem o prévio credenciamento em chamamento publico, devem ser
indeferidos, e o interessado sera orientado a apresentar o formulério "Solicitacdo de Abertura de Chamamento Publico”.
Paragrafo Unico — As guias de arrecadacao quitadas relativas aos pregos publicos de vistoria e de andlise e emissao da
licenca poderao ser restituidas mediante solicitacéo.
Secédo IX — Disposi¢des Finais
Art. 44 — Fazem parte desta Instrugdo os seguintes anexos:
| - ANEXO |: ROTEIRO PARA FISCALIZACAO DE ENGENHO DE PUBLICIDADE
I - ANEXO Il - FICHA DE VISTORIA FISCAL B
IIl - ANEXO llI: TABELA DE PARAMETROS DE INSTALACAO DE ENGENHOS DE PUBLICIDADE
IV — ANEXO IV: MINUTA DO EDITAL DE CHAMAMENTO PUBLICO
Art. 45 - Esta Instrucdo de Servico entra em vigor na data de sua publicacao.
Belo Horizonte, 23 de mar¢o de 2011
Pier Giorgio Senesi Filho

Secretario Municipal de Servigos Urbanos
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